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2.1. к религии, убеждений, социального, имущественного и должностного положения 
родителей. 

2.2. При приёме на обучение в Учреждение за счёт бюджетных средств, родители 
(законные представители) детей от 14 лет, предоставляют сведения о номере сертификата 
дополнительного образования в заявлении установленной Учреждением формы 
(Приложения 1, 3). 

 
2.3. Приём на обучение в Учреждение обучающихся, достигших 14 лет, 

осуществляется по заявлению родителей (законных представителей) или от самих 
обучающихся. Заявление на обучение направляется посредством Портала 
персонифицированного дополнительного образования города Севастополя 
(https://92.pfdo.ru/). В течение10 рабочих дней, следующих за днем подачи заявления в 
электронном виде, родитель (законный представитель) предоставляет в Учреждение 
оригинал заявления, по форме согласно Приложению 1 к данному Порядку.  

2.4. При предоставлении заявления о приеме на обучение в Учреждение родитель 
(законный представитель) несовершеннолетнего обучающегося или обучающийся, 
достигший совершеннолетия, знакомится через официальный сайт Учреждения с его 
Уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, с образовательной 
программой, договором-офертой и другими документами, регламентирующими деятельность 
организации и осуществление образовательной деятельности. 

2.5. Информацию о сроках начала и окончания приема заявлений можно узнать, 
посредством личного или телефонного обращения в Учреждение или через официальный 
сайт Навигатора дополнительного образования города Севастополя (https://92.pfdo.ru/). 

2.6. С дополнительными общеобразовательными общеразвивающими программами, 
реализуемыми Учреждением, можно ознакомиться в Навигаторе дополнительного 
образования города Севастополя (https://92.pfdo.ru/). 

2.7. Прием детей в Учреждение на обучение по существующим дополнительным 
общеобразовательным общеразвивающим программам проходит на основе добровольного 
выбора вида деятельности и наличия документов, обозначенных в п.2.2-2.5 настоящего 
Порядка. 

2.8. При получении Учреждением заявления о приеме на обучение ребенка в возрасте 
от 5 до 18 лет за счет средств бюджета, в течение одного рабочего дня Учреждение 
запрашивает в Департаменте образования и науки города Севастополя информацию о 
возможности использования сертификата для обучения по выбранной программе, а также о 
достижении ограничения на зачисление на обучение. 

В случае, если использование сертификата для обучения по выбранной программе 
невозможно, либо если по результатам зачисления на обучение по выбранной программе 
объем оказываемых услуг превысит максимальное количество оказываемых услуг, 
установленное в соответствии с приказом Департамента образования и науки города 
Севастополя, Учреждение отклоняет поступившее заявление о приеме на обучение. 

2.9. Прием на обучение по дополнительным общеобразовательным 
общеразвивающим программам продвинутого уровня проводится на основании результатов 
индивидуального отбора (входной контроль), проводимого в целях выявления обучающихся, 
имеющих необходимые знания для освоения соответствующей дополнительной 
общеобразовательной общеразвивающей программы.    

2.10. Учреждение оставляет за собой право приёма на обучение без индивидуального 
отбора обучающихся общеобразовательных учреждений города Севастополя, с которыми 
заключено соглашение (договор) в установленном порядке.  

2.11. Обучающиеся имеют право заниматься в нескольких объединениях по 
интересам (при соблюдении ограничения по максимальному количеству получаемых услуг, 
установленному в соответствии с приказом Департамента образования и науки города 
Севастополя), а также менять их в течение года (по согласованию с методистами и при 
наличии свободных мест).  

2.12. В приёме в Учреждение может быть отказано в следующих случаях: 
−  если использование сертификата для обучения по выбранной программе 

невозможно, а именно если не подтверждена Ожидающая запись (Согласно Постановления 
Правительства города Севастополя от 27.10.2021 № 540-ПП «Об утверждении Положения о 
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персонифицированном дополнительном образовании детей в городе Севастополе» п. 2.13 
Поставщики образовательных услуг имеют право зачислить ребенка на выбранные им 
образовательные программы после подтверждения Ожидающей записи. Подтверждение 
Ожидающей записи осуществляется уполномоченным органом в соответствии с пунктами 
2.2-2.11 настоящего Положения); 

−  если по результатам зачисления на обучение по выбранной программе объем 
оказываемых услуг превысит максимальное количество оказываемых услуг, установленное в 
соответствии с приказом Департамента образования и науки города Севастополя; 

−  отсутствия свободных мест в выбранном объединении; 

−  ввиду возрастного несоответствия; 

−  особенностей здоровья обучающегося.  

В случае отсутствия свободных мест при желании родителей (законных 
представителей) или обучающегося, достигшего совершеннолетия, допускается запись 
обучающегося в резерв (дополнительный список детей, пользующихся первоочередным 
правом зачисления на направления при наличии свободного места в конкретной группе). 
Обучающийся может быть переведён из резерва в группу в случае, когда в данной группе в 
течение учебного года освобождается место. 

2.13. Зачисление детей проводится приказом директора Учреждения на места за счет 
бюджетных ассигнований. О факте зачисления ребенка по выбранной образовательной 
программе с использованием сертификата дополнительного образования Учреждение в 
течение трех рабочих дней информирует Департамент образования и науки города 
Севастополя посредством размещения сведений на Портале персонифицированного 
дополнительного образования города Севастополя (https://92.pfdo.ru/). 

2.14. Дополнительный набор может осуществляться в течение всего календарного 
года при условии наличия свободных мест в Учреждении.  

2.15. Фактом заключения взаимоотношений между Учреждением, обучающимися и 
(или) их родителями (законными представителями) считать с одной стороны наличие 
документов, обозначенных в п. 2.2-2.5 настоящего Порядка, с другой стороны приказ о 
зачислении.  

 

I. Условия и особенности проведения приема обучающихся с ограниченными 
возможностями здоровья и детей-инвалидов 

 

3.1 Дети с ограниченными возможностями здоровья и дети-инвалиды не пользуются 
правом первоочередного приёма на обучение по дополнительным общеобразовательным 
программам.  

3.2 Учреждение предоставляет родителям полную информацию о специфике 
реализуемых образовательных программ, позволяющих сделать вывод о том, что выбранная 
образовательная программа может быть освоена ребенком без нанесения вреда его здоровью. 

3.3 Знакомство проводится с использованием материально-технических условий, 
обеспечивающих возможность беспрепятственного доступа поступающих с ограниченными 
возможностями здоровья в аудитории, туалетные и другие помещения первого этажа, а 
также их пребывание в указанных помещениях. 

3.4 Дети с ограниченными возможностями здоровья могут пользоваться 
техническими средствами, необходимыми им в связи с их индивидуальными особенностями 
и помощью внешнего ассистента, оказывающего поступающим необходимую техническую 
помощь с учетом индивидуальных особенностей ребенка. 
 

II. Порядок перевода обучающихся 
 

4.1 Все дополнительные общеобразовательные общеразвивающие программы 
являются краткосрочными, поэтому перевод не осуществляется. При желании 
посещать кружок снова, обучающийся пишет новое заявление. Документами для 
зачисления обучающихся являются новое заявление и приказ директора Учреждения.  
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III. Порядок отчисления из Учреждения 
 

5.1 Настоящее Положение предусматривает следующие основания для отчисления 
обучающегося: 

− по окончанию срока освоения дополнительной общеобразовательной 
общеразвивающей программы; 

− в связи с увольнением педагога ДО; 
− в связи с длительным отпуском педагога (более 1 года), в т.ч. декретный отпуск, в 

случае отсутствия у Учреждения возможности обеспечить замену педагога; 
− по достижению обучающимся возраста старше 18ти лет; 
− в связи с переводом в другое образовательное учреждение дополнительного 

образования; 
− ухудшение состояния здоровья на основании заключения медицинского 

учреждения; 
− в связи со сменой места жительства; 
− по инициативе обучающегося и (или) его родителей (законных представителей); 
− по инициативе организации, осуществляющей образовательную деятельность, в 

случае применения к обучающемуся, достигшему возраста 14 лет, отчисления как меры 
дисциплинарного взыскания, в случае невыполнения обучающимся по образовательной 
программе обязанностей по добросовестному освоению такой программы и выполнению 
учебного плана, а также в случае установления нарушения порядка приема в 
образовательную организацию, повлекшего по вине обучающегося его незаконное 
зачисление в образовательную организацию; 

− по инициативе организации в случае применения к обучающемуся, достигшему 
возраста 14 лет, отчисления как меры дисциплинарного взыскания, в случае невыполнения 
обучающимся правил внутреннего распорядка обучающихся, а именно в случае: причинения 
ущерба жизни, здоровью обучающимся, сотрудникам, причинения ущерба и порча 
имущества обучающихся, сотрудников и учреждения, дезорганизации работы учреждения; 

− в связи со смертью обучающегося; 
− по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося и его родителей 

(законных представителей), в том числе в случаях ликвидации Учреждения, аннулирования 
лицензии на осуществление образовательной деятельности; 

− в связи с приговором суда об осуждении несовершеннолетнего 
(совершеннолетнего) обучающегося к отбыванию наказания в воспитательной колонии; 

− в связи с ликвидацией организации. 
5.2 Обучающийся может быть отчислен за систематическое невыполнение учебного 

плана без уважительной причины в связи с пропусками занятий на протяжении 2 месяцев. 
При систематическом невыполнении учебного плана без уважительной причины педагог 
дополнительного образования пишет служебную записку на имя директора Учреждения. На 
основании служебной записки выпускается приказ об отчислении обучающегося. В течение 
3 дней после подписания приказа Учреждение уведомляет родителей (законных 
представителей) обучающегося. При наличии приказа об отчислении обучающегося педагог 
не допускает обучающегося к занятиям и не несёт за него ответственность.  

5.3 Основанием для прекращения образовательных отношений является приказ 
директора Учреждения, осуществляющей образовательную деятельность, об отчислении 
обучающегося из этой организации.  

5.4 Права и обязанности обучающегося, предусмотренные законодательством об 
образовании и локальными нормативными актами организации, осуществляющей 
образовательную деятельность, прекращаются с даты его отчисления из Учреждения. 

5.5 При завершении образовательных отношений с ребенком, использующим для 
обучения сертификат дополнительного образования, Учреждение в течении 1 рабочего дня 
информирует об этом Департамент образования и науки города Севастополя посредством 
посредством размещения сведений на Портале персонифицированного дополнительного 
образования города Севастополя (https://92.pfdo.ru/).  
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Приложение №1 
ООО «Фаворит» 

структурное подразделение  
Автошкола «ВИРАЖ» 

  

От_____________________________________ 
________________________________________ 

 
  

ЗАЯВЛЕНИЕ О ЗАЧИСЛЕНИИ 

ПрошузачислитьнаобучениеподополнительнойобщеобразовательнойпрограммеООО «Фаворит» структурное подразделение 

Автошкола «ВИРАЖ», начиная с модуля: «название модуля в соотв. с порталом»(далее–
Программа)Обучающемуся,сведенияокоторомуказаныниже 

  
Сведенияородителе(законномпредставителе): 

  

Фамилия,имяиотчествородителя(законногопред
ставителя): 

  

Телефонродителя(законногопредставителя):   

Место 
жительствародителя(законногопредставителя): 

  

  
Сведения об обучающемся: 

  

Номер сертификата дополнительного 
образования: 

  

Фамилия, имя и отчество обучающегося:   

Дата рождения обучающегося:   

Место жительства обучающегося:   

Телефон обучающегося:   

  
С дополнительной общеобразовательной программой, уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности,  
другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности ООО «Фаворит» 

структурное подразделение Автошкола «ВИРАЖ»,,с правами и обязанностями обучающихся ознакомлен. 

  

______________/___________________ 

подпись расшифровка 
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обратная сторона Приложение №1 

СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ 

ДАННЫХ 
   
  

Я _____________________________________________________________________ ,проживающий по адресу________________________ 

_______________________________________________________________________________________________________________________ 

 

паспорт ___________ № ________________выданный«___» __________ 20____г.________________________________________________ 

____________________________________________________________________________,являясьродителем(законнымпредставителем) 

______________________________________________________ проживающего по адресу__________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________,всоответствиистребованиемстатьи9Федеральногозаконаот

27.07.2006г.№152-ФЗ«Оперсональныхданных»даюсвоесогласиенаобработкуперсональныхданных,аименно: 

– фамилия, имя, отчество; 
– сведения о паспорте (серия, номер, дата и место получения);местожительства; 
– номертелефона; 
– фамилия, имя, отчество ребёнка; датарождения ребёнка; 
– место жительства ребенка;номер телефона ребёнка; 
– сведенияозаписинапрограммыдополнительногообразованияиихпосещении. 

  

Поставщику образовательных услуг ООО «Фаворит» структурное подразделение Автошкола «ВИРАЖ»,,юридический адрес 
которого: г. Севастополь, ул. Героев Севастополя, д.46,в целях организации обучения по выбранным образовательным 
программам. Предоставляю право осуществлять обработку с использованием средств автоматизации или без использования 
таких средств, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 
извлечение,использование,предоставлениеперсональныхданныхинымучастникамсистемыперсонифицированногодополнитель
ногообразования  в  целях, определенных настоящим согласием, обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение 
персональных данных. Данное Согласие действует с момента подписания и до истечения сроков, установленных 
действующимзаконодательствомРоссийскойФедерации,атакжеможетбытьотозванопописьменномузаявлению.  

  

«___» ____________ 20___г. ______________/___________________ 

Подпись Расшифровка 
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